* Univerzita Hradec Kralové
Pedagogicka fakulta

TVORBA ODBORNE PRACE

studijni opora k predmétu
pro studenty kombinované formy studia
oboru Socidlni patologie a prevence

Doporuceny semestr: treti
Prerekvizita: neni
Navazujici predmét: neni
Kreditova dotace: 4
Ukonceni predmétu: zapocet

Garant predmétu: doc. PhDr. Iva Jedli¢ckova, CSc.



Slovo uvodem

Tato studijni opora je studentim vystavena jako pomucka v jejich prvnich
krdécich pfi studovani a samostatném vytvareni odbornych praci. Student,
ktery prichdzi ze stfedni $koly a v pfipadé studenti kombinované formy
studia studenti cCasto pfichazeji ze zaméstnani je osobnosti s urcitou
Zivotni a studijni zku$enosti, kterd mu muze v mnohych ptipadech velmi
pomahat. Jindy mZe byt zase na obtiz.. Kazdy ma jiné osobni zdzemi,
které mu pomaha zvladat narocné okamziky studia. Prichodem na
vysokou Skolu se student zacind odborné profilovat. Tato odborna
profilace by méla studenta vést az k hranicim souc¢asného poznani védniho
oboru. Aby byl student platnym aktérem edukacniho procesu, pak se musi
snazit sam vytvaret odborné portfolio svych aktivit, které jej popostrci
k objevovani novych zakonitosti a postupl. Malym pomocni¢kem v té&chto

snahach je i predmét tvorba odborné prace.

Studijni opora neni pro studenta ucebnici nebo studijnim textem, ktery by
mu predklddal vdechno vé&déni, které muZe studiem nadeho oboru
dosahnout. Prinasi mu vsak inspirace a rady v jaké literature studovat
dale, nad ¢im se dale zamyslet, které Ukoly je potifebné splnit pro Uspésné
zvladnuti pfedmétu a jaké organizaéni formy vyuky mdzeme v pribé&hu

studia preferovat.

U kazdého z témat je zafazen soubor otdzek a ndmétd k zamysleni. Cely

text je uzavren harmonogramem studia predmeétu.

Po absolvovani predmétu

- Se bude student orientovat v metodologickém pojmoslovi

- Bude mit student zkusenost s publikovanim odborného textu
- Bude student umét sestavit strukturu vyzkumu

- Bude znat rozdily mezi odbornym a neodbornym jazykem

- Bude student umét pracovat ve virtualnim prostredi WebCT



Obsah studijni opory:

1. Vybér problematiky odborné prace a formulovani tématu.
Vyhodnoceni dosavadniho stavu reSeni problému.

2. Formulace cile prace. Vybér a zddvodnéni metody

3. Harmonogram tvorby odborné prace. Struktura odborné prace a jeji
varianty

4. Misto empirického Setreni a jeho interpretace v odborném textu

5. Vlastni tvorba textu

6. Odkazovani na zdroje odbornych informaci. Norma pro praci se zdroji
informaci a jeji vyklad. Jazykova stranka - odborny styl

7. Formalni Uprava odborného textu: soucasti a nalezitosti prispévku v
serialové aj. publikaci. Soucasti a nalezitosti samostatného odborného
textu

8. Prezentace a obhajoba odborného textu v odborné verejnosti

Motivacni citace ivodem:

Studium vyzaduje precteni velkého mnozstvi stranek textu: u narativnich
a diskursivnich védnich disciplin (coz je vétSina disciplin socidlnich a
humanitnich véd) by mélo jit o tisice stran odborného textu v jednom
studijnim predmétu za semestr. Nikoliv nékolik set stran, ale nékolik tisic
stran. MGZe se to zdat mnoho, ale neni to mnoho - jak ukaze nasleduijici
vysvétleni. Prednasejici profesor, ktery ma k dispozici dvouhodinovou
prednasku, disponuje distym casem zhruba 100 minut. Kdyby svou
prednasku z pripraveného textu pouze predcital tak rychle, aby studenti
mohli jeho projev sledovat a rozuméli mu, musel by cist rychlosti priblizné
jedné standardizované stranky formdtu A4 za 3,5 minuty
(standardizovana stranka formatu A4 ma 30 radk( a na kazdém tadku 60
znakl). K precteni 10 stran by predndasejici potfeboval asi 30 - 40 minut.
Sto minut predcitani textu obsahne zhruba 28 - 30 standardizovanych

stran formatu A4. Jenze vysokosSkolska prednaska neni predcitani -



vyzaduje jinou techniku sdélovani, nezli cteni: vyzaduje opakovani
dilezitych  pojml, opakovani  dQleZitych  vyroku, zarazovani
"odlehéovacich" vyrazli a pasazi, pfipadné reakce na projevy posluchacq.
Vysledkem je mnohem kratSi sdéleni, nez v pripadé pouhého predcitani.
Prevedeno na standardizované stranky formatu A4 - dvouhodinova
vysokoskolska prednaska obsahne maximalné zhruba 20 stran textu
formatu A4, zpravidla méné. - Jestlize je hodinova dotace prednaskového
kurzu za semestr 28 hodin (coz je obvykly primér), pak ptednasejici jako
by precetl 280 stran textu formatu A4, coz je rozsah jedné mensi knizky.
V Zzadné ze socialnich nebo humanitnich véd nelze jednosemestralni obsah
studijniho pfedmétu vtésnat do tri set stran. Mozna, ze by to Slo, ale
zadny student by takto naro¢nému textu neporozumél a z hlediska
pedagogického by takovyto text byl katastrofou. Skripta a ucebnice sice
tento rozsah maji (i mensi), avSak v zadném pripadé neobsahuji plné
penzum toho, co by si student mél k ziskani pfrislusné diskursivni
(odborné) kompetence osvojit. Proto je treba kromé prednaskovych
sdéleni, skript a ucCebnic (které maji jen orientujici a uvadéjici funkce)
je v samostatném studiu, predevSim v samostatném cteni studijni
literatury, kterd obndsi zpravidla nékolik tituld (5 - 10) a tudiz né&kolik
tisic stran textu. Proto musi student védét, jak rychle ¢te, aby mohl své

¢teni rozumné rozvrhnout, naplanovat. (Hubik, 2006)



Téma C. 1 Vybér problematiky odborné prace a formulovani

tématu. Vyhodnoceni dosavadniho stavu reseni problematiky.

Cil studia tématu: Sezndmit studenta se zplsobem vybé&ru problémd
odbornych praci a jak problém formulovat. Pokud prace vyzaduje
vedouciho (napf. bakalarska a nebo diplomova), pak ukazuje studentovi
kroky, které musi ucinit, aby vedouciho ziskal pro sv(j predkladany

projekt.
Hlavni body - pojmy k zapamatovani:
e Zplsoby vybirdni tématu
e Determinanty tvorby odborné prace
e Role vedouciho prace

e Koncepce utvareni projektu odborné prace

Klicova slova: odborna prace, problém, téma, determinanty, literatura,

vyzkumy



Vybér vyzkumné
problematiky
Soustifedéni
poznatku
Systematizace
poznatku
Rozbor poznatkl

e Formulace hypotéz
e Zpracovani
uvodniho projektu

Pohled zpét na
literaturu a
vyzkumy

Porovnani svych
tezi s doposud
vyzkoumanymi

Vymezeni predmétu vyzkumu
a dil¢ich vyzkumnych otdazek.

Formulace vyzkumného

problému

2. Pracovni hypotézy

3. Volba vyzkumné metody

4. Volba vyzkumného
vzorku

5. Volba ¢asového rozpéti
prazkumu

6. Financni a materidlni
zabezpeceni zkoumani

7. Vymezeni persondlnich a
komunikacnich aspektt
prace

8. Vymezeni

predpokladaného

vystupu prace

Osloveni
zamysleného

vedouciho prace




N

Literatura:

1) CMEJRKOVA, S., DANES,F. Jak napsat odborny text. 1.vyd. Praha:
Leda, 1999.255 s. ISBN 80-85927-69-1.

2) CHRASKA, M. Metody pedagogického vyzkumu. 1.vyd. Praha:
Grada, 2007. 265 s. ISB 978-80-247-1369-4.

[ ]
Kontrolni otazky ovérujici pochopeni tématu:

1. Popiste, jakym zpUsobem stanovujeme téma odborné prace.

2. Na zakladé vyse uvedeného grafu zkuste popsat specifika

vybirani problémd a témat.

3. Jak oslovujeme zamysleného vedouciho prace?

Prostor pro odpovédi:




Téma ¢. 2 Formulace cile prace. Volba a zdlivodnéné metody.

Kvantitativni a kvalitativni zplisoby zkoumani.

Cil studia tématu: Seznamit studenty se skutecnosti, ze stanovit si
jasny, srozumitelny, narocny, ale Usilim dosazitelny cil je naprosto
klicovou dovednosti, kterou musime pilovat k dokonalosti. Neni mozné
psat odborné prace bez toho, aniz bychom uméli presné stanovit cil.

Druhym cilem je predstavit studentdm moZné zplsoby zkoumani -
kvalitativni a kvantitativni.

¢

Hlavni body - pojmy k zapamatovani:

e Cil odborné prace
e Metody zkoumani
e Prehled metod zkoumani

e Kvalitativni a kvantitativni zkoumani

Klicova slova: cil prace, kvalitativni metody a kvantitativni metody, jejich
specifika

L1

Literatura:

1. GAVORA, P. Uvod do pedagogického vyzkumu. Brno: Paido,
2000.207 s. ISBN 80-85931-15-X

2. DISMAN, M. Jak se vyrabi sociologicka znalost: Prirucka pro

uzivatele. 1993.1. vyd. Praha: Karloinum, 374 s. ISBN 80-7066-
822-9.



Kontrolni otazky ovérujici pochopeni tématu:

1) Pokuste se popsat co nejpresnéji pozadavky na stanovovani cile
odborné prace.

2) Pokuste se vymezit rozdily v kvantitativnim a kvalitativhim zpUsobu
zkoumani dle téchto kriterii: filosofické koreny, cil prace, vyzkumna
orientace, poéet zkoumanych osob, prib&h, metody, zpracovavani
vysledkdl, vysledky, hodnoceni.

3) Vytvorte prosim prehled metod pro zkoumani.

Prostor pro odpovédi:




Téma ¢. 3 Harmonogram tvorby odborné prace. Struktura odborné

prace a jeji varianty

Cil studia tématu: Vymezit studentim zakonitosti tvorby odborné prace
ve vztahu se stanoveni a dodrzovanim harmonogramu. Vytvoreni

struktury odborné prace.

¢

Hlavni body - pojmy k zapamatovani:

Harmonogram tvorby odborné prace

1. Formulace problému, které vymezuje, proc se chceme danou
problematikou

zabyvat. Dale je nutné vydefinovani vychozi terminologie

a stanoveni zavislych a nezavislych proménnych.

2. Heuristicka faze, kterd zahrnuje shromazdovani a studium literatury.
V této fazi se pokousime o analyzu a kritiku existujicich teorii a zaujmuti
vlastniho stanoviska k nim. Na zadkladé védeckych paradigmat
stanovujme nosna témata, kterd nam vymezuji nasi praci.

3. Faze formulovani hypotéz - viz. samostatna kapitola.

4. Vybér metod a konstrukce nastroji, kterymi budeme metody
pouzivat.

5. PFredvyzkumna sonda.

6. Stanoveni vybérového souboru.

7. Sbér dat.

Kli¢ova slova: harmonogram, struktura, koncepce, volba nastrojd,

technik a metod



Literatura:

1. ECO, Umberto. Jak napsat diplomovou praci. Translation: Ivan Seidl.
1. vyd. Praha : Votobia, 1997. 271 s. ISBN 80-7198-173-7.

2. HOLTON, Gerald. Véda a antivéda. Z angl. orig. prel. Otakar Jelinek.
1. vyd. Praha: Academia, 1999. 214 s. ISBN 80-200-0717-2.

Kontrolni otazky ovérujici pochopeni tématu:

1) Pokuste se vymezit klicové pojmy, které Vas budou provazet pfi

stanovovani harmonogramu odborné prace.

2) Jaky rozdil vidite mezi pojmy struktura a koncepce odborné

prace?
3) Co rozumite slovnim spojenim , heuristicka faze" a jak probiha?

Prostor pro odpovédi:




Téma C. 4 a 5 Misto empirického setreni a jeho Gloha v odborném

textu. Vlastni tvorba textu.

Cil studia tématu: Cilem tohoto tématu je donutit studenta k zamysleni,
jaka je uloha empirického zkoumani v odborném textu tak, aby byl
schopen vnimat, zZe existuji prace historické, prace popisné, prace
inovativni ¢i kompilacni, prace ovérujici platné zakonitosti, ale také prace

nové plvodni védecké.

¢

Hlavni body - pojmy k zapamatovani:

e Empirické Setreni
e Vyzkum

e Prizkum

e Orientacni Setreni

e Pozadavky na empirické Setreni

Klicova slova: empirie, socialné pedagogicky vystup, metody, validita,
reliabilita, objektivita

Literatura:

1) HUBIK, Stanislav. Sociologie védéni: Zékladni koncepce a
paradigmata. Praha : SLON, 1999. 224 s.

2) HOLTON, Gerald. Véda a antivéda. Z angl. orig. prel. Otakar Jelinek.
1. vyd. Praha: Academia, 1999. 214 s. ISBN 80-200-0717-2.

3) MANAK, Josef. Strucny néstin metodiky tvofivé préce ve $Skole. 1.
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4) MANAK, Josef, SVEC, Vlastimil. Cesty pedagogického vyzkumu. 1.
vyd. Brno: Paido, 2004. 78 s. ISBN 80-7315-078.



?

Kontrolni otazky ovérujici pochopeni tématu:

1) Co si predstavite pod slovem empirie a jaka je jeho vazba na
odborné prace.

2) Co rozumime socialné pedagogickym vystupem odborné prace?

3) Co znamenaji pojmy validita, reliabilita a objektivita a jak je

zjistujeme?

Prostor pro odpovédi:




Téma ¢. 6 Odkazovani na zdroje odbornych informaci. Norma pro

praci se zdroji odbornych informaci a jeji vyklad. Jazykova stranka

— odborny styl.

Cil studia tématu: Odkazovat na zdroje odbornych informaci se uz
studenti naucili v predmétu , Tvorba odborné prace". Zde vSak probereme
klicové informace vztahujici se k etice prace se zdroji informaci. Naucime
se rozeznavat, ktera jazykova forma je nejvhodnéjsi pro odborny styl

(osobni, neosobni - ja, my, ono)

¢

Hlavni body - pojmy k zapamatovani:

e Citacni norma ISO 690

e TiSténé zdroje informaci

e Elektronické zdroje informaci

« Skolni katalogiza¢ni knihovni systém
e Citacni etika

e Jazyk odborné prace

Jak uvadi autor Boldis, zasady citacni etiky jsou presné vymezeny dle
normy ISO 690, kterou je nutné bez vyhrady respektovat a naplfiovat.
Zapamatujte si prosim nasledujici zasady, které se tykaji pravidel tvorby

citaci:

e Citace musi byt predevsim prehledna a jednotna.

e Citace by méla byt Uplna.

e Citujeme vyhradné z primarnich pramend.

e Zachovavame pravopisné normy po dany jazyk.

e Pokud néktery Udaj chybi, vynechame ho (napf. vydani) a pokracujeme
Udajem nasledujicim.

o Udaje v citaci fadime prresné dle stanovené normy pro dany typ citace.

e Zachovavame jazyk knihy.



Jaké jsou nejCastéjsi prohresky v citovani:

e Citovani dila, které autor nepouzil.

e Necitovani dila, které autor pouzil.

e Citovani vlastnich dél, které nemaji souvislost s tématem
(tzv. autocitace).

e Nepresné citovani znemoznujici identifikaci dila.

Smyslem i cilem ¢teni odbornych textu je postupné ziskavani diskursivni
kompetence, ktera spociva predevsim ve zvladnuti odborného jazyka a
zplUsobu odborné komunikace, ale také v ziskani schopnosti porozumét
sdélovanému smyslu textu v konkrétnim kontextu. Ve védach o c¢lovéku a
spole¢nosti je ziskani diskursivni kompetence obtizné, nebot odborny
jazyka se prilis neliSi od jazyka bézného (neodborného) a na prvni pohled
se s béznym jazykem dokonce prekryva. Naprosta vétSina pojmu
odborného jazyka ma stejnou podobu, jako odpovidajici slova bézného
jazyka a proto je zcela nezbytné si tento fakt pri ¢teni (studiu) odborného
textu neustdle pripominat, uvédomovat a kriticky reflektovat. (Hubik,
1999)

Klicova slova: citace, vyhledavani, forma, zdroje informaci, ISO 690

Literatura:

BOLDIS, Petr. Boldis.cz : strénky o citacich podle normy ISO 690 [online].
2001, 11.11.2004 [cit. 2009-01-02]. Dostupny z WWW:

<http://www.boldis.cz/citace/citace.html>.

CSN ISO 690: dokumentace. Bibliografickd citace: obsah, forma a
struktura. 2. vyd. Praha: Cesky normalizacni institut, 1996. 31 s. ISBN

neuv.



HUBIK, Stanislav. Sociologie védén : Zakladni koncepce a paradigmata.
Praha : SLON, 1999. 224 s.

?

Kontrolni otazky ovérujici pochopeni tématu:

1) Co rozumite pojmem citaéni etika a jak se proti ni miZe student
provinit?
2) Co rozumite pojmem diskursivni kompetence?

3) Jaké jsou zasady pro pouzivani odborného jazyka?

Prostor pro odpovédi:




Téma ¢. 7 Formalni Gprava odborného textu: soucasti a nalezitosti

prispévku v seridlové aj. publikaci. Soucasti a nalezitosti

samostatného odborného textu.

Cil studia tématu: Naudit studenty, aby rozeznavali mezi jednotlivymi
druhy odbornych pfispé&vkld, uméli je tfidit, samostatné vytvaret a ucelné

pouzivat.

¢

Hlavni body - pojmy k zapamatovani:

e Monografie
e Periodikum
e ISBN, ISSN

e Formalni Uprava

Nezbytné komponenty, které tvori odbornou praci
(upraveno dle Rozhodnuti dékana ¢. 7/2007 respektive 9/2010):
- Gvod obsahujici stru¢nou formulaci problému a cilG prace: zdGvodnéni

volby tématu, vychozi teorie/koncepce, zakladni terminy,

analyza soucasného stavu poznani zvoleného tématu,

vyzkumné otazky/hypotézy,

zvolena metodologie,

popis vyzkumného vzorku

- popis dosazenych vysledkd,

- analyza vysledk{ a jejich hodnoceni, srovnani s vysledky obdobnych
vyzkumu, ndvrh diskuse a dal$iho badani,

- diskuse, polemika,

- dusledky zjisténi,

- zavéry, teoreticky/prakticky pfinos prace, zfejma omezeni prace,
nevyresené otazky, moznosti dalSiho zkoumani,

- seznam pouZzité literatury (soupis citaénich zdrojl),

- seznam literatury souvisejici s tématem, seznam dal$ich pramend,



- dalsi prilohy.

Primarni prameny:

e Naucné slovniky a encyklopedie.

e Prirucky (srov. Spousta ,vademékum" 2003).

e Ucebni texty, skripta.

e Odborné a védecké studie.

e Clanky v odbornych periodikach.

e Monografie.

e Védeckovyzkumné zpravy.

e Periodika.

e Rigorozni, disertacni a habilitacni prace.

o Clanky a staté v resortnich ¢asopisech.

e Clanky v novinach a ¢asopisech.

e Antologie a Citanky.

e Prekladové materialy zahrani¢nich védeckovyzkumnych instituci.
o N&které druhy nepublikovanych materiald (vysokoskolska vefejna

prednaska a dalsi).

Sekundarni dokumenty:
¢ Bibliografie.

e Recenze.

e ResSerse.

e Referatové Casopisy.

e Review.

Klicova slova: formalni ndlezitosti, odborny text, monografickd publikace,
periodicka publikace, seznam odbornych periodik vztahujicich se k oboru,

recenzované casopisy
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Kontrolni otazky ovérujici pochopeni tématu:

1. Vymezte pojem monografie a uvedte alespofi deset prikladd Uplné
bibliografické citace titull, které se Uzce vztahuji k oboru.
2. Pokuste se vymezit rozdil mezi témito druhy praci: bakalarska,

diplomova, rigordzni, disertacni a habilitacni prace.



3. Pokuste se na zakladé navodu, ktery je uveden na webovych
strankadch Ceské pedagogické spole¢nosti (www.cpds.cz) napsat
recenzi na aktudlni publikaci, kterd se vztahuje k Vasemu
studovanému oboru. Zkontaktujte svého vedouciho zavérecné prace
a s nim zkontrolujte, zda Vami vytvorena recenze odpovida
stanovenym poZadavkim. Takto vytvofenou recenzi zafadte do
svého odborného portfolia.

4. Pokuste se vymezit pojmy reserse, review, anotace, resumeé.

Prostor pro odpovédi:




Téma ¢. 8 Prezentace a obhajoba odborného textu odborné

verejnosti

Cil studia tématu: Naucit studenta zdklady efektivhi prezentace a
sebeprezentace. Ukazat mu podstatné body, které je nutné pri prezentaci
vyzdvihnout. Naudit je vystupovat tak, aby jeho vysledky prace plsobily i

po prezentacni strance velmi vysokou Urovni.

¢

Hlavni body - pojmy k zapamatovani:

e Efektivni prezentace

e Elektronické prezentacni systémy a programy

e Statistické zpracovani dat jako nastroj efektivni prezentace
e \yraz osobniho projevu

e Specifika prezentace pred odbornou verejnosti

e Studentské portfolio
Oblasti studentova portfolia:

o Ucast na Zivoté skoly

e Prostudovana literatura

e Vlastni odborné texty

e Praxe

e Zvlastni ocenéni, vyznamenani
o Skoleni kurzy, dalsi vzdélavani
« Ucast na konferencich

e Vlastni publikacni ¢innost

Klicova slova: prezentace a sebeprezentace, odborna verejnost, MS

power point
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Kontrolni otazky ovérujici pochopeni tématu:

1) Vymezte vSechny pojmy, které jsou vypsany jako hlavni pro toto

téma.
2) Popiste hlavni zdsady prezentace odborného textu.
3) Popiste nejCastéjsi chyby pri prezentaci odborného textu.

Prostor pro odpovédi:




HARMONOGRAM STUDIA PREDMETU

PREZENCNI CAST NEPREZENCNI CAST
Konana vyuka samostatna prace
1. blok vyuky: 5 hodin
- Seznameni s odbornymi pracemi
- Druhy odbornych praci
- Jejich specifika

- Formalni Uprava

Zpracovavani predepsanych Gkold

Cita¢ni norma

ZpUsoby vyhledavani informaci

Skolnf legislativa

2. Blok vyuky: 5 hodin

- Reflexe nad zpracovavanymi ukoly

- Skolnf virtualni prostfedi WebCT

- Umeéni prezentace

- Odborny jazyk
- Vlastni vytvareni studentského portfolia
- Priprava odborného textu
- Prace ve virtudlnim prostredi
- Navstéva NKP Praha

Uspésné zvladnuti pribézné zadavanych Ukoll prostiednictvim $kolniho
e-learningového prostredi WebCT a odevzdani zavérecné prace, ktera
spliuje predepsana kriteria jak po strance formalni, tak po strance
obsahové.



