Néavod k pouzivani tymu v Microsoft Teams pro vyucujici
European Colleges

1. Zakladni princip fungovani tymu

Kazdy vyucujici ma vytvoren jeden hlavni tym pojmenovany svym jménem (napf. ,,Jeam-
jan.krejci“) “, poutzit je prefix z loginu (tedy to pfed @colleges.cz — néktefi mate dvé jména &i
pfijmeni). Tento tym slouzi jako zakladni pracovni prostor pro vyuku, komunikaci se studenty
a sdileni materiald.

2. Vytvareni a uprava kanalu

V kazdém tymu je moZné si vytvofit vlastni kanaly podle potieby, napfiklad:

a. podle predmétl (Matematika, Angli¢tina...),
b. podle tfid (1.A, 2.B...),
c. podle projektd, kurz( apod.
3. Jak pfidat ¢leny do svého tymu:
a. Pridejte sijako ¢leny do tymu vSechny své tfidy (napf.: Prague-2024KA)

Pridat cleny do tymu Team-jan.krejci

Zacnéte psat jméno, e-mail, distribudni seznam nebo skupinu zabezpeceni.
Doporucujeme, abyste z uditeli udélali viastniky a ze studenti Eleny.

Zadejte jméno nebo e-mail

A
wague.colleges.cz

]

wague.colleges.cz

Clenove ~ X

Clenové v X

4. Jak vytvofrit novy kanal:
a. Oteviete svijtym.
b. VzaloZce Kanaly Zvolte Pridat.
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c. Zadejte nazey, pfipadné popis. Vzdy volte ,,Soukromy kanal“ (aby do néj nevidéli
vSichni studenti vSech Vasich pfedmétd). A dejte vytvofrit.

Vytvorit kanal

Nézev kanélu *
Prague-2024KA-POT ©@ <
Popis

Praha 2024 KA Prace s odbornym textem

Zvolte typ kanélu * @

Soukromeé — pfistup maji konkrétni lidé v tymu

Zrusit Vytvorit

d. &leny si musite samostatné ,,jmenovité“ pfidat



Pridat cleny do kanalu Prague-2024KA-POT

Zacnéte psat jméno nebo e-mail osoby, kterou chcete pridat do tohoto soukromého
kanalu.

Zadejte jméno nebo e-mail
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e. Kanaly si mlzete:
i. libovolné pfejmenovat, skryt nebo odebrat, pokud je jiz nepotfebujete.
5. Pracevkanalech

V kazdém kanalu mizete:

psat zpravy studentim,

sdilet soubory,

vytvaret ukoly,

planovat schlizky a online vyuku.
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Doporucujeme:
i. udrzovatv kanalech prehled,
ii. nemichat vice tfid nebo pfedmétd do jednoho kanalu.
6. Volnost v nastaveni
a. Kazdy vyucujici ma volnost v organizaci svych kanali:
i. jakje pojmenuje,
ii. kolik jich vytvofi,
iii. jaké nastroje v nich bude pouzivat.
b. Jediné pevné pravidlo je zachovani jednoho hlavniho tymu na osobu.
7. Pomoc atechnicka podpora

Pokud si nebudete védét rady:

a. obratte se na sprévce IT (it@colleges.cz),
b. nebo kolegu, ktery ma s prostfedim zkuSenosti.
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