Migrace soubori mezi Teams tymy pomoci synchronizace
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e nevyzaduje administratorsky pristup,
e zachovava strukturu slozek,

Tento postup:

e je vhodny pro uZivatelskou migraci obsahu,
e umoziuje kontrolu pribéhu i vysledku.

Predpoklady

e UzZivatel ma:
o ucletv @xyz.prigo.cz
o ucletv @xyz.colleges.cz

o UZivatel je:
o Clenem plivodniho Teams tymu,
o Clenem cilového Teams tymu.

e Na stanici je nainstalovan:
o OneDrive klient (nejnovéjsi verze)
o dostatek volného mista na disku

Identifikace SharePoint knihoven a jejich synchronizace

Puvodni Teams (zdroj) Cilovy Teams (cil)
1. Otevrete Microsoft Teams (plivodni tenant) 1. Otevrete Microsoft Teams (cilovy tenant) -
- @xyz.prigo.cz @xyz.colleges.cz
2. Prejdéte do prislusného tymu — karta 2. Prejdéte do cilového tymu — karta Soubory.
Soubory. 3. Kliknéte na Synchronizovat (ve ,tfi tecky*).
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3. Kliknéte na Synchronizovat (ve ,tfi tecky*). Ovéite, Ze mate opravnéni k nahravani

4. Zobrazi se knihovna dokumenti tymu. soubori.
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Doporuceni
e Sledujte stav OneDrive ikony (musi byt ,Synchronizovano®).
e Neprerusujte synchronizaci.
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Pfenos dat (kopirovani)

1. Otevrete Priizkumnika soubori.

2. Najdéte:
a. slozku ptivodniho tymu (zdroj),
b. slozku cilového tymu (cil).

3. Provedte kopirovani (CTRL + C / CTRL + V):
a. nikdy nepresouvejte (MOVE),
b. vzdy kopirujte.



4. Zachovejte:
a. strukturu slozek,
b. nazvy soubord.

Dilezité
e OneDrive automaticky za¢ne nahravat data do cilového Teamu.
e Stav sledujte v OneDrive klientovi.

Ovéreni vysledku

Kontrola v cilovém Teams
1. Otevrete cilovy Teams tym.
2. Prejdéte do Soubory.
3. Ovérte: kompletnost dat, strukturu sloZek, piistupnost soubort.

Doporucena kontrola
e Porovnani poctu soubort.
o Namatkova kontrola otevieni dokumentt.

Co se neprenasi
e Historie verzi soubor.
e Metadata SharePointu (autor, Stitky, retention labels).
e Opravnéni na urovni jednotlivych soubort.
o Konverzace v kandlech Teams.

Rizika
e Nedostatek mista na lokalnim disku.
e PreruSeni synchronizace.
o Konfliktni nazvy soubort.

Doporuceni pro vétsi objemy dat
e Migrovat postupné po slozkach.
e Migrovat mimo pracovni Spicku.

Shrnuti

Tento postup umoziuje:

e uZivatelskou migraci dat bez zasahu administratora,
e kontrolovany a opakovatelny prenos,

e zachovani struktury soubort,

e vyuziti standardnich nastroji Microsoft 365.



